BADEN-WURTTEMBERG

POLIZEIPRASIDIUM MANNHEIM

Das Polizeiprasidium Mannheim ist eine Polizeidienststelle mit ca. 2.750 Bediensteten,
davon 2.300 im Polizeivollzugsdienst. Der Zustandigkeitsbereich umfasst die Stadtkreise
Mannheim und Heidelberg und den Rhein-Neckar-Kreis.

Fur das Polizeirevier Mannheim-Neckarau, Rheingoldplatz 4, 68199 Mannheim, suchen wir

zum nachstméglichen Zeitpunkt

eine/n Beschéaftigte/n (m/w/d)

IHRE AUFGABEN: IHR PROFIL:

% Vorgangserfassung (Anzeigen, Schriftguterfassung ¥ Fundierte Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen
und -weiterleitung) sowie Recherche in ComVor ¥¢  Ausbildung in kaufmannischen oder verwaltungsnahen

¥¢  Geschéftszimmertéatigkeiten, wie z. B. Steuerung des Beruf erwiinscht

Postlaufes und des Mail-Verkehrs, Terminverwaltung, Bereitschaft zur Einarbeitung in neue PC-Anwendungen

Erledigung von Schreibarbeiten und Vorbereitung von Team- und Kommunikationsfahigkeit

Besprechungen, Erfiillung von Meldepflichten, Selbstandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

rox X %

Verwaltung von Bargeld und bargeldlosen Serviceorientiertes Arbeitsverstédndnis
Einzahlungen u. a. aus Vollstreckungshaftbefehlen

und Sicherheitsleistungen, Bestellung und Verwaltung

von Blromaterialien

Aktenverwaltung (eVerwaltungsakte und

eErmittlungsakte) sowie Bedienen der dezentralen

Scan-Stelle

WIR BIETEN IHNEN:

¢

XX o X X %

Eine verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tétigkeit in einem motivierten und
kollegialen, zunehmend inklusiven Umfeld

einen Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung

die Unterstitzung lhrer Mobilitédt mit dem Jobticket

eine flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der dienstlichen Méglichkeiten

eine umfassende Einarbeitung

attraktive Angebote unseres Betrieblichen Gesundheitsmanagements

im Bedarfsfall Unterstitzung fir eine behindertengerechte Zugénglichkeit und Ausstattung des
Arbeitsplatzes, denn wir méchten die Barrierefreiheit voranbringen.



IHRE PERSPEKTIVE:

% Ein unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-
L) mit Eingruppierung in Entgeltgruppe 5 TV-L. Die Gehaltstabelle fiir die Beschaftigten des 6ffentlichen
Dienstes beim Land Baden-Wirttemberg finden Sie hier.

¥ Die Arbeitszeit betragt derzeit 39,5 Wochenstunden bei gleitender Arbeitszeit. Die Stelle ist grundsétzlich
teilbar. Dies setzt jedoch voraus, dass geeignete Bewerberinnen und Bewerber zur gleichmaBig verteilten
Dienstleistung zur Verfligung stehen.

¥¢ Das Polizeiprésidium Mannheim férdert die Gleichstellung seiner Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und
begrif3t deshalb Bewerbungen aller Fachkréfte, unabhangig von Geschlecht, ethnischer, kultureller oder
sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat. Die Vereinbarkeit
von Beruf und Familie unterstiitzen wir durch flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der dienstlichen
Moglichkeiten.

¥ Bewerbungen von schwerbehinderten und ihnen gleichgestellten behinderten Menschen werden
ausdricklich begriBt. Sie werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.
Bewerberinnen und Bewerbern steht es frei, im Rahmen |hrer Bewerbung auf eine eventuell vorliegende
Schwerbehinderung oder Gleichstellung mit schwerbehinderten Menschen i.S.v. § 2 Abs. 2 und 3 SGB IX
hinzuweisen, wenn diese Eigenschaft im Bewerbungsverfahren besondere Berlcksichtigung finden soll.

KONTAKT:
Fragen beantworten Ihnen: Weitere Informationen unter:
Zum Bewerbungsverfahren: www.polizei-bw.de

Frau Schmeiser-Merkel  Tel.: 0621/ 174-1521

Zum Aufgabengebiet:
Frau Prantl Tel.: 0621/83397-200 r

Zertifikat seit 2006

audit berufundfamilie E -

Bitte bewerben Sie sich bis zum 06.09.2026 unter der Kennziffer T-26-2026 tiber unser

Online-Bewerbungsportal. Dieses finden Sie unter:

https://bewerberportal.landbw.de/polizei_ext_dyn/bestimmungen.php?PP=PP_MA

Bewerbungen per Post oder E-Mail kdnnen leider nicht berlicksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter https://www.polizei-bw.de/datenschutz.



https://lbv.landbw.de/documents/d/guest/4_tabellenentgelt-ab-01-04-2026
https://bewerberportal.landbw.de/polizei_ext_dyn/bestimmungen.php?PP=PP_MA
http://www.polizei-bw.de/

